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学习中心统考兼职辅导教师队伍信息表
	学习中心编号
	
	学习中心名称
	

	教师信息
	统考支持服务
教师
	《大学英语B》
辅导教师
	《计算机应用基础》
辅导教师

	姓名
	
	
	

	固定电话
	
	
	

	移动电话
	
	
	

	QQ号码
	
	
	

	工作岗位
	
	
	

	工作职责
	1.向学生宣传、解释统考的有关政策和相关要求。
2.将统考网上报名缴费等各项通知及时传达给所有考生。
3.根据学院统考辅导安排，策划本学习中心的统考工作方案；
4.组建备考学生群，如微信群、QQ群等，持续引导学生科学备考；
5.熟知学院编制的统考教学资料，及时发送至相关考生；
6.适时开展集中面授辅导；
7.积极组织学生参加学校直播教学；
8.及时进行阶段性工作总结。

	站点意见
	此处加盖学习中心公章

负责人：


说明：本表需由站点负责人签字，并加盖学习中心公章后将扫描件反馈至远程教育学院。

