答辩流程
一、答辩准备

1.答辩设备

包括电脑（笔记本电脑优先）、耳机、麦克、摄像头，使用Win7及以上操作系统、谷歌浏览器，保证网络畅通。

2.答辩PPT

使用学院答辩PPT模板，准备答辩PPT。PPT内容包括论文简介、研究方法、主要研究工作及结论等，建议不超过10页。

3.答辩测试

学习《腾讯会议操作指南》，下载、安装腾讯会议，了解答辩流程，按测试安排进行测试。
二、答辩流程
1.自我介绍
答辩开始首先要进行简短的自我介绍，目的是对答辩者进行身份确认，只要说明个人所属学习中心、姓名、学号、论文题目即可。切忌介绍与答辩无关的事。
2.论文陈述

论文的陈述不是照本宣读论文,也不是宣读写作提纲和朗读内容提要,而是对论文内容的详细阐述,要做到论点明确,论据充分,条理清晰。论文陈述时间一般为5分钟，应重视时间的分配，把握住哪些内容要重点阐述，哪些内容只需简单带过。
远程答辩以口语为主，所以答辩过程中需要控制好音量、语调和语速。发音要清晰，语调要有急有缓,有轻有重。特别要注意考虑声音延迟的因素，语速一定要放慢。另外借助白板操作展现图表,使陈述既形象又直观,使答辩老师更易接受论述的内容。
陈述结束要注意提示老师“陈述完毕”，避免出现老师学生都不说话的场面，浪费答辩时间。
3.应答应辩
在答辩过程中,答辩老师都是本着培养学生的目的进行科学严谨的提问和善意的指导的。提问一般是考查学生的基本理论和专业知识面、分析综合能力和应答能力。
第一要冷静沉着。先要集中精力听取并简单记录老师的问题，老师的提问一般为2－3个，老师提问完毕再回答，切忌老师没有说完就抢着回答。第二注意正面回答问题。对有把握的问题要以自信而流畅的语言，肯定的语气，从容地回答；对拿不准的问题，可不进行辩解，保持谦虚的态度，可以实事求是地表示，这个问题在研究过程中还未搞清楚，今后一定认真研究。第三认真记录老师的点评。答辩老师一般是在专业领域有所成就、经验丰富或具有较高学术水平的教师、专家，学生应利用好这一交流信息, 增长知识好机会。
4.答辩结束

老师提示答辩结束即表示答辩完毕，学生向老师示意感谢或有礼貌的离开即可，不要询问答辩结果及与答辩无关的事情，浪费其他学生答辩时间。
三、其他事项

1.准备好纸、笔，记录答辩老师的问题。
2.准备好纸质或电子版论文，以便回答问题时查阅。
3.请按照答辩安排时间，安装好耳机、麦克等外部设备后，提前10分钟登陆腾讯会议相应会议号。用户名是学号姓名（例如196*******001张三），密码是1111。
4.请使用测试过的答辩设备。

5.答辩使用的会议号与测试会议号不同，注意区分。
6.登陆会议后，正对摄像头，不能进行遮挡。

7.答辩结束后，关闭打开的PPT。
